PHƯƠNG ÁN SÁP NHẬP – BỔ SUNG ĐƠN VỊ CHUYÊN MÔN
TRỰC THUỘC BAN GIÁM HIỆU

A- SÁP NHẬP:
I. Phòng Thanh tra giáo dục – Công tác Chính trị HS-SV:
· Sáp nhập từ: 	
1. Phòng Công tác Chính trị HS-SV 
	Nhân sự hiện có: 20
- 02 cán bộ quản lý (01 phụ trách, 01 phó trưởng phòng)
		- 18 nhân viên
2. Tổ Thanh tra – Pháp chế
	Nhân sự hiện có: 10
		- 02 cán bộ quản lý (01 Tổ trưởng, 01 tổ phó)
		- 08 nhân viên
· Phương án nhân sự  mới : 22 người
· Cán bộ quản lý: 03 
+ Trưởng phòng : Điều hành chung
+ Phó trưởng phòng 1: Phụ trách công tác Thanh tra giáo viên
+ Phó trưởng phòng 2: Phụ trách công tác HS-SV
· Nhân viên : 19
· Nhân sự dư ra sau khi sắp xếp:  08
+ Cán bộ quản lý :  01
+ Nhân viên	      07
· Bố trí nhân sự dư ra:
+ Thành lập Tổ quản lý KTX: 05
+ 01 cán bộ quản lý chuyển về khoa CN Điện-Điện tử , giữ chức vụ Phó trưởng khoa (Ông Phạm Minh Nghĩa) 
+ 01 nhân viên chuyển về phòng Tuyển sinh-Đào tạo (Bà Mai Nguyễn Hoàng Yến 
+ 01 nhân viên chuyển về P.TC-HC-TH phụ trách công tác Đảng vụ (Bà Trương Thị Hồng) 

Bảng thống kê vị trí việc làm Phòng Thanh tra Giáo dục – Công tác chính trị HS-SV

	TT
	Tên vị trí công việc
	Số lượng nhân sự
	Ghi chú

	1
	Trưởng phòng
	01
	Phụ trách phòng (Ô.Cảnh)

	2
	Phó trưởng phòng 1 - Phụ trách HSSV
	01
	Chiến

	3
	Phó trưởng phòng 2 – Phụ trách TT GV
	01
	Lợi

	4
	Văn thư
	01
	Nữ

	5
	Chuyên viên tổng hợp - HSSV
	01
	

	6
	Chuyên viên tổng hợp – Công tác GV
	01
	

	7
	Thanh tra giáo dục
	16
	- Khoa CN Điện –Điện tử 02
- Khoa CN Cơ khí 02
- Khoa CN Động lực 02
- Khoa CN Thông tin, Khoa Cơ khí 02
- Khoa CN Nhiệt lạnh 01
-Khoa CN May Thời trang 01

	
	TỔNG CỘNG
	22
	




· Nhân sự dự kiến:

	TT
	Họ tên
	Trình độ chuyên môn
	Đảm nhiệm vị trí
	Ghi chú

	01
	Hoàng Ngọc Cảnh
	
	Trưởng phòng
	

	02
	Hồ Minh Lợi
	
	Phó trưởng phòng
	

	03
	Nguyễn Văn Chiến
	
	Phó trưởng phòng
	

	04
	Lê Thị Nữ
	
	
	

	05
	Trần Thị Thu Hà
	
	
	

	06
	Phan Đức Long
	
	
	

	07
	Nguyễn Thị Kim Anh
	
	
	

	08
	Nguyễn Ngọc Hiệp
	
	
	

	09
	Bùi Hiền Lương
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	10
	Huỳnh Văn Hiếu
	
	
	

	11
	Phạm Thị Lệ Chi
	
	
	

	12
	Hà Nhật Thanh
	
	
	

	13
	Nguyễn Tất Thắng
	
	
	

	14
	Lê Minh Phong
	
	
	

	15
	Nguyễn Thị Ngọc Anh
	
	
	

	16
	Phạm Huy Hoàng
	
	
	

	17
	Nguyễn Thị Thanh Hòa
	
	
	

	18
	Nguyễn Thị Thảo
	
	
	

	19
	Nguyễn Thị Nhung
	
	
	

	20
	Bùi Đức Phước
	
	
	

	21
	Lê Thị Hà Giang
	
	
	

	22
	Bùi Thị Dương
	
	
	



II. Phòng Quản trị cơ sở vật chất – Dịch vụ
· Sáp nhập từ: 	
1. Phòng Quản trị - Dịch vụ  
	Nhân sự hiện có: 32
- 02 cán bộ quản lý (01 trưởng phòng, 01 phó trưởng phòng)
		- 30 nhân viên
2. Phòng Thiết bị - Vật tư
	Nhân sự hiện có: 05
- 02 cán bộ quản lý (01 trưởng phòng, 01 phó trưởng phòng)
		- 03 nhân viên
· Phương án nhân sự  mới:  37
· Cán bộ quản lý: 03 
+ Trưởng phòng : Điều hành chung
+ Phó trưởng phòng 1: Phụ trách công tác đầu tư trang bị cơ sở vật chất
+ Phó trưởng phòng 2: Phụ trách công tác quản lý sử dụng cơ sở vật chất
· Nhân viên : 34
· Nhân sự dư ra sau khi sắp xếp:  01 
+ Cán bộ quản lý :   01
· Bố trí nhân sự dư ra:
+ 01 cán bộ quản lý, chuyển về làm việc tại P.TTGD-CTCTHSSV, giữ chức vụ  Phó trưởng phòng

Bảng thống kê vị trí làm việc Phòng Quản trị CSVC-Dịch vụ
	TT
	Tên vị trí công việc
	Số lượng nhân sự
	Ghi chú

	1
	Trưởng phòng
	01
	Phụ trách phòng (Ô.Liêm)

	2
	Phó trưởng phòng 1 - Phụ trách đầu tư, trang bị cơ sở vật chất
	01
	Chuyển từ đơn vị khác

	3
	Phó trưởng phòng 2 – Phụ trách công tác quản lý sử dụng
	01
	Thành

	4
	Nhân viên quản lý TSQT- TS thiết bị
	01
	

	5
	Nhân viên quản lý phòng học, xưởng thực hành
	01
	

	6
	Nhân viên văn thư, thanh toán
	01
	

	7
	Nhân viên thực hiện hồ sơ mua sắm
	01
	

	8
	Thủ kho (Vật tư, thiết bị, văn phòng phẩm, nước uống)
	01
	

	9
	Cung tiêu
	01
	

	10
	Nhân viên kỹ thuật (Bảo trì, sửa chữa)
	14
	Điện (5), CNTT(5), Ô tô(1), Điện lạnh (1), Nước (1), Cơ điện (1)

	11
	Tổ môi trường
	14
	

	
	TỔNG CỘNG
	37
	



III. Phòng Tuyển sinh - Đào tạo - Hợp tác doanh nghiệp
· Sáp nhập từ: 	
1. Phòng Tuyển sinh – Đào tạo  
	Nhân sự hiện có: 18
- 03 cán bộ quản lý (01 trưởng phòng, 02 phó trưởng phòng)
		- 15 nhân viên
2. Trung tâm Quan hệ Doanh nghiệp
	Nhân sự hiện có: 01
- 01 trưởng trung tâm, đang làm hồ sơ thuyên chuyển công tác.
		- 01 nhân viên
· Phương án nhân sự  mới:  20
· Cán bộ quản lý: 03 
+ Trưởng phòng : Điều hành chung
+ Phó trưởng phòng 1: Phụ trách công tác đào tạo
+ Phó trưởng phòng 2: Phụ trách công tác tuyển sinh – quan hệ doanh nghiệp
· Nhân viên : 17
· Nhân sự cần bổ sung sau khi sắp xếp:  01 
       + Nhân viên :   01 (Chuyển từ Tổ TT-PC cũ sang, Mai Nguyễn Hoàng Yến)

Bảng thống kê vị trí việc làm Phòng Tuyển sinh - Đào tạo - Hợp tác doanh nghiệp
	TT
	Tên vị trí công việc
	Số lượng nhân sự
	Ghi chú

	1
	Trưởng phòng 
	01
	

	2
	Phó trưởng phòng, phụ trách công tác tuyển sinh-đào tạo
	01
	

	3
	Phó trưởng phòng, phụ trách công tác hợp tác doanh nghiệp
	01
	

	4
	[bookmark: _GoBack]Nhân viên giáo vụ
	06
	

	5
	Nhân viên học vụ
	04
	

	6
	Nhân viên tuyển sinh
	05
	

	7
	Nhân viên theo dõi công tác hợp tác doanh nghiệp và giới thiệu việc làm
	02
	

	
	TỔNG CỘNG
	20
	







B- CHUYỂN MỘT SỐ BỘ PHẬN-NGHIỆP VỤ VỀ PHÒNG TỔ CHỨC-HÀNH CHÍNH-TỔNG HỢP
1. Văn phòng Đảng vụ
· Nhân sự: 01 – Chuyển từ Tổ Thanh tra-Pháp chế sang (Bà Trương Thị Hồng) 
2. Pháp chế
· Phòng Tổ chức –Hành chính-Tổng hợp bố trí nhân sự phòng kiêm nhiệm (hưởng phụ cấp pháp chế).
C-  THÀNH LẬP MỚI 
1. Khoa Ngoại ngữ
· Trực thuộc Ban Giám hiệu
· Thành lập trên cơ sở tách Tổ Anh văn từ khoa Khoa học cơ bản
· Nhân sự:  10
+ Cán bộ quản lý: 02 (Trưởng khoa, phó trưởng khoa)
+ Giáo viên: 10
2. Khoa Kỹ thuật Xây dựng
· Trực thuộc Ban Giám hiệu
· Nhân sự:  
+ Cán bộ quản lý: 01 (Trưởng khoa)
+ Giáo viên
3. Tổ Quản lý Ký túc xá:
· Trực thuộc Ban Giám hiệu
· Thành lập trên cơ sở tách Tổ Ký túc xá từ phòng Công tác Chính trị Học sinh-Sinh viên
· Nhân sự: 05
+ Cán bộ quản lý: 01 (Tổ trưởng)
+ Tổ viên: 04



Bảng thống kê vị trí làm việc của Tổ Quản lý Ký túc xá

	TT
	Tên vị trí công việc
	Số lượng nhân sự
	Ghi chú

	1
	Tổ trưởng
	01
	

	2
	Văn thư
	01
	

	3
	Nhân viên quản lý KTX
	01
	

	4
	Nhân viên quản lý KTX
	01
	

	5
	Nhân viên quản lý KTX
	01
	



Danh sách nhân sự dự kiến
	TT
	Họ tên
	Đảm nhiệm vị trí
	Ghi chú

	01
	Nguyễn Thanh Lâm
	Tổ trưởng
	

	02
	Nguyễn Trung Dũng
	
	

	03
	Võ Thị Tuyết
	
	

	04
	Trần Văn Lý
	
	

	05
	Trịnh Tuấn Vũ
	
	






















